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1. Mục đích
-  Nâng cao ý thức trách nhiệm của sinh viên, học sinh trong việc học tập, rèn luyện phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống và các mặt khác của nhân cách.  
-  Nâng cao chất lượng và hiệu quả của công tác quản lý sinh viên, học sinh trong nhà Trường.
-  Làm căn cứ để đánh giá và xếp loại sinh viên, học sinh trong từng học kỳ, từng năm học, xét cấp học bổng và các phần thưởng khác.
2. Phạm vi áp dụng:
	Áp dụng cho HSSV hệ Cao đẳng, Trung cấp nghề trong nhà trường và các đơn vị liên kết của trường.
3. Định nghĩa và các từ viết tắt
RL: Rèn luyện;                        BCS: Ban cán sự;                     BCH: Ban chấp hành;        
GVCN: Giáo viên chủ nhiệm;                                           KQRL: Kết quả rèn luyện;
 CT HSSV: Công tác học sinh - sinh viên;                                      TN: Thanh niên.
4. Nội dung
4.1. Lưu đồ quy trình 










	  		


1
		

	LƯU ĐỒ QUY TRÌNH ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ RÈN LUYỆN HSSV
	    C. Việc
Đơn vị
	CÔNG TÁC CHUẨN BỊ
	TỔ CHỨC THỰC HIỆN
	LƯU TRỮ

	PHÒNG CT HSSV; KHOA; GVCN; LỚP; HSSV
	HSSV tự đánh giá RL cá nhân
Thông báo kế hoạch đánh giá RL

	Đồng ý
Không đồng ý
TN
Tổ chức họp 
HĐ cấp khoa

Xét điểm RL cấp lớp

	 Lưu trữ hồ sơ


	HỘI ĐỒNG ĐÁNH GIÁ KQRL CẤP TRƯỜNG
	
	Không đồng ý

TN
Tổ chức họp 
HĐ cấp trường
 công nhận TN



			Đồng ý

	

	BAN GIÁM HIỆU
	
	Phê duyệt kết quả RL


	



4.2. Đặc tả quy trình
	Bước công việc
	Nội dung công việc
	Bộ phận/người thực hiện
	Bộ phận/người phối hợp thực hiện
	Kết quả đạt được
	Hạn hoàn thành
	Biểu mẫu/hồ sơ

	1
	Thông báo kế hoạch đánh giá RL
	Phòng CT HS-SV thông báo kế hoạch đánh giá kết quả rèn luyện tới các Khoa có HS-SV (thông qua thông báo bằng văn bản).
	Phòng CT HSSV
	Các Khoa
	kế hoạch đánh giá RL
	
	

	2
	HS-SV tự đánh giá RL cái nhân
	Cuối học kỳ, căn cứ quy định của Nhà trường về việc đánh giá rèn luyện đối với HSSV, HSSV tự đánh giá vào Phiếu đánh giá kết quả rèn luyện cá nhân
	HSSV
	GVCN, BCS lớp
	Phiếu đánh giá kết quả rèn luyện
	Sau thông báo 3 ngày
	BM.01-QT. KQRL.08

	3
	Xét điểm RL cấp lớp
	- GVCN phối hợp với BCS lớp, BCH chi đoàn và các Phòng, Khoa, Đoàn TN tập hợp các vi phạm và điểm tham gia hoạt động phong trào của HSSV trong từng học kỳ. Phòng CT HSSV tập hợp và hướng dẫn theo quy định.
- Tổ chức họp lớp bình xét công khai kết quả rèn luyện của từng HSSV.
-  GVCN  tập  hợp  toàn bồ  hồ  sơ  đánh  giá  kết  quả rèn  luyện  và gửi  về  Khoa. GVCN chịu trách nhiệm trước nhà trường về kết quả rèn luyện của HSSV của lớp. 
- Giáo vụ Khoa kiểm tra, đối chiếu những theo dõi vi phạm và điểm thưởng…từ cấp lớp, phòng ban chức năng, Đoàn TN, đơn vị khác. Đề nghị lớp điều chỉnh nếu có thiếu sót.
	GVCN, BCS lớp, BCH chi
Đoàn, HSSV

	Khoa, Phòng  CT HSSV, Đoàn TN

	Bảng tổng hợp kết quả rèn luyện, 
Biên bản họp lớp

	Sau họp lớp 1 ngày
	BM.02-QT. KQRL.08
BM.03-QT. KQRL.08

	4
	Tổ chức họp xét thông qua Hội đồng cấp Khoa
	· Thành lập Hội đồng đánh giá điểm rèn luyện cấp Khoa.
· Trưởng Khoa phê duyệt kết quả rèn luyện cấp Khoa, Giáo vụ Khoa hoàn thiện hồ sơ và biên bản họp theo mẫu (Phòng CT HSSV) gửi về Hội đồng đánh giá kết quả rèn luyện cấp Trường (thông qua Phòng CT HSSV).
	Khoa, Hội đồng đánh giá KQRL HSSV cấp khoa
	BCS lớp
	Biên bản họp hội đồng cấp khoa, Bảng tổng hợp KQRL của
từng lớp thuộc khoa
	Sau họp lớp 3 ngày
	BM.04-QT. KQRL.08
BM.05-QT. KQRL.08

	5
	Tổ chức họp xét thông qua Hội đồng cấp Trường
	· Phòng CT HSSV đề xuất Hiệu trưởng ban hành quyết định thành lập Hội đồng đánh giá rèn luyện cấp trường.
· Phòng CT HSSV tiếp nhận toàn bộ hồ sơ đánh giá rèn luyện cấp Khoa, kiểm tra điều chỉnh (nếu sai sót yêu cầu Khoa, GVCN và lớp điều chỉnh).
· Họp Hội đồng cấp trường xét điểm rèn luyện học kỳ, ghi biên bản họp đánh giá rèn luyện cấp trường (Phòng CT HSSV)
	Phòng CT HSSV Hội đồng đánh giá KQRL HSSV cấp trường

	Các khoa
	Biên bản họp xét KQRL cấp trường

	Sau họp lớp 3 ngày
	BM.06-QT. KQRL.08

	6
	Phê duyệt bảng tổng hợp kết quả rèn luyện toàn trường
	· Phòng CT HSSV Hoàn thiện hồ sơ trình Hiệu trưởng xem xét và phê duyệt Bảng tổng hợp kết quả rèn luyện toàn trường 
· Phòng CT HSSV thông báo kết quả đánh giá điểm rèn luyện đến các khoa có HSSV.
	Hiệu trưởng, Phòng CT HSSV
	Phòng CT HSSV
	Bảng tổng hợp KQRL của các lớp trong toàn trường
	Sau trình ký 1 ngày
	BM.07-QT. KQRL.08

	7
	Lưu trữ hồ sơ
	Phòng CT HSSV, các khoa lưu hồ sơ liên quan đến   kết quả đánh giá điểm rèn luyện của HSSV
	Phòng CT HSSV, các khoa
	
	Hồ sơ lưu trữ 
	Sau khi hoàn thiện
	





	  		
CÁC BIỂU MẪU/ HƯỚNG DẪN KÈM THEO (Xem file đính kèm)
	tt
	Tên biểu mẫu/ hướng dẫn
	Mã hóa

	1 
	Phiếu đánh giá kết quả rèn luyện của sinh viên
	BM.01-QT. KQRL.08

	2 
	Biên bản họp lớp xét đánh giá điểm rèn luyện
	BM.02-QT. KQRL.08

	3 
	Bảng tổng hợp kết quả rèn luyện học kỳ, năm và toàn khóa của lớp
	BM.03-QT. KQRL.08

	4 
	Bảng tổng hợp kết quả rèn luyện học kỳ, năm và toàn khóa cấp khoa
	BM.04-QT. KQRL.08

	5 
	Biên bản họp hội đồng xét đánh giá điểm rèn luyện của HSSV cấp khoa
	BM.05-QT. KQRL.08

	6 
	Bảng tổng hợp kết quả rèn luyện học kỳ, năm và toàn khóa cấp trường
	BM.06-QT. KQRL.08

	7 
	Biên bản họp hội đồng xét đánh giá điểm rèn luyện của HSSV cấp trường
	BM.07-QT. KQRL.08
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